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ISTRUZIONI PER LA COMPILAZIONE DELLA DOMANDA DI COLLAUDO
E SALDO PIANO DI RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI
VIGNETI
CAMPAGNA 2020/2021

Queste istruzioni operative forniscono le indicazioni utili per la compilazione informatica della
domanda relativa al Collaudo per il Piano di Ristrutturazione e Riconversione dei Vigneti, per la
campagna 2020/2021. Per la normativa e le previsioni amministrative, rimandiamo a quanto
specificato nelle procedure approvate con il Decreto del Direttore n. 20 del 10.07.2020, disponibili
sul sito dell’Avepa.

Per procedere & necessario innanzitutto accedere all’applicativo dell’Avepa, tramite I'utenza GUARD.
| riferimenti per la gestione dell’utenza e per I'accreditamento delle deleghe sono disponibili in
internet, sul sito http://www.avepa.it/applicativi.

Per iniziare la compilazione accedere dal menu a sinistra alla sezione “SCHEDARIQO” e selezionare

la ditta per la quale si vuole compilare la domanda, tramite la selezione del cuaa o della ragione
sociale.
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Entrare nel dettaglio della ditta selezionata e selezionare la voce “DOMANDE”, quindi selezionare
la voce “DETTAGLIO”.

'} Inserimento doman
CUAA:

Denominazions;

Natura giuridica:

Anno

Modulo

MODULO

Datainizio  |[27/08/2010 10:25:50 | |
__Sava || Ritorna |
Per compilare una nuova Domanda, selezionare la voce “NUOVQ” in alto a sinistra della schermata
e, digitando sull'icona ti, selezionare dall’elenco dei moduli il settore

‘RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI VIGNETI 2020/2021 — COLLAUDO/SALDO".
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eleziona modulo
nno | |
ettore || RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI VIGNETI v
[ Cerca || Esd | }
o Settore Tipo domanda [ o Data  Data
. | apertura chiusura

IRISTRUTTURAZIONE E 2022  [RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI [17/04/2021  |02/08/2021
® RICONVERSIONE DEI VIGNETI \VIGNETI 2021/2022 {00:00:01 |23:59:59
J RISTRUTTURAZIONE € RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI |11/07/2020 |15/09/2020

URAZIONE E [RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI 21/12/2020 B0/05/2022
'SIONE DEI VIGNETI \VIGNETI 2020/2021 - COLLAUDO/SALDO [09:00:00 12:59:58

Selezionare l'icona nrelativa al modulo di interesse.

¢~ Domande - Windows Interne! Explorer

L\UI f_l:rrdl Nllo\l'ol Rettifica

Inserimento domanda
cuAa:

Dencminazione:

Natura giuridica:

Setrore [RISTRUTTURAZIQ [RISTRUTTURAZIONE VITICOLA ]
| Modulo [RISTRUTTURAZI [RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI vIGhE ( ¢
Data inizio [22/01/2015 11:41:01 Data fine |
| Con 0w ]

Selezionare il tasto “SALVA” per creare la domanda e iniziare la compilazione delle singole schede
di dettaglio. Alla domanda il sistema assegna un ID univoco, di sette cifre.

Conservare I'id della domanda per poter continuare la compilazione della stessa in un secondo
momento, qualora servisse, entrando dalla sezione “RICERCA DOMANDE".

—— e —

nda: 5069732 =2

CUAA:

Denominazione:

Modulo: RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI VIGNETI 2020/2021 - COLLAUDO/SALDO
Stato: AGGANCIO &

T = |

ichede 5| SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
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Qualora infatti ci sia gia una domanda in fase di compilazione alla quale * PERI:PAGAMENTI
si vuole nuovamente accedere, utilizzare la sezione RICERCA DOMANDE dell’'applicativo; si pud
ricercare la domanda inserendo l'id nel campo DOMANDA, oppure utilizzando il cuaa della ditta,
selezionando la voce dettaglio corrispondente alla specifica riga del modulo “RISTRUTTURAZIONE
E RICONVERSIONE DEI VIGNETI 2020/2021- COLLAUDO/SALDO".
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Si visualizza la schermata che permette I'accesso alla domanda, contenente i dati gia in precedenza

salvati; per tornare alla compilazione, selezionare Iicona Q presente a sinistra sulla riga
corrispondente alla domanda di interesse. In tal modo si riapre la domanda gia presente a sistema
ed & possibile riprendere la compilazione delle singole schede.

STRUTTURA MODULO E INDICAZIONI GENERALI

N.B. Come avvenuto per la domanda iniziale, la pres __entazione della domanda deve avvenire
solo in formato digitale tramite I'applicativo; non € piu possibile presentare la domanda in
formato cartaceo.

1. Per la corretta compilazione della domanda €& richiesta una valida posizione del fascicolo
aziendale e la presenza dello Schedario Viticolo Veneto. In assenza di fascicolo valido o dello
Schedario, il sistema impedisce la compilazione della domanda, poiché si genera anomalia
bloccante. Inoltre, & necessario avere la specifica delega (GUARD) per il modulo.

2. In qualsiasi scheda e per qualsiasi campo in cui sia presente I'icona di look up ( Qi) ne &
vivamente consigliato I'utilizzo, per velocizzare I'inserimento dei dati tramite la ricerca automatica
del sistema applicativo, anche per evitare errori di digitazione. _

3. La cancellazione di dati, gia salvati, avviene selezionando l'icona ><; qualora questa icona non
sia presente, usare il tasto “CANCELLA” della scheda. Il sistema chiede ulteriore conferma prima di
eseguire la cancellazione dei dati.

4. Ricordiamo che per ogni domanda di aiuto iniziale € possibile presentare UNA SOLA domanda
di collaudo/saldo; I'applicativo verifica questa condizione e permette la compilazione di una sola
domanda per ciascuna domanda di aiuto iniziale. Se una domanda viene lasciata in stato “IN
COMPILAZIONE”, non & possibile crearne di nuove fino a quando la precedente non sia stata
cancellata. | controlli non saranno effettuati se I'applicativo trovera due domande in compilazione
per la stessa ditta.

Qualora sia necessario cancellare I'intera domanda, selezionare la voce “CANCELLAZIONE” dal

menu a tendina presente in alto a destra e confermare l'operazione, selezionando licona ‘9
presente sulla destra.
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% SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE

Si apre una nuova scheda, nella quale & necessario confermare di voler procedere con la
cancellazione, selezionando il tasto “SALVA”. Se non si vuole procedere a cancellare la domanda,
selezionare il tasto “RITORNA” e riprendere con la compilazione.

Stato: IN COMPILAZIONE
ita stato d. da da / a: IN COMPILAZIONE / CANCELLATA
Richiede regola:
Atto moviments
Note :
(52 ) rioma |
Erato: c.nncnu@ &0
Schede (7 SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
Movimento x

Esecuzione movimento: CANCELLAZIONE

Il movimento ha avuto esito POSITIVO

G-I"Laru!:-u non pia d SI,.--'_-F,D

Una volta che la cancellazione sia confermata, la domanda viene eliminata dall’applicativo e non &
piu richiamabile. Uscire dalla schermata e procedere per la creazione di una nuova domanda.

Ricordiamo che, come per i bandi precedenti, la domanda di collaudo prevede anche la
richiesta del pagamento del saldo del 20%, se dovuto.

5. La redazione della domanda si articola in diversi passaggi di stato; il passaggio da uno stato al
successivo avviene selezionando la voce desiderata nella casella movimenti (in alto a destra),
cliccando sul pulsante e successivamente il tasto “Salva”.

STATI DELLA DOMANDA:

-AGGANCIO

- IN COMPILAZIONE

- CONTROLLATA

- PRESENTATA

- PROTOCOLLATA (con la modalita di scansione del cartaceo firmato della domanda)

Per questo bando ci sara anche la possibilita di far sottoscrivere la domanda al beneficiario
attraverso la firma grafometrica, in questo caso il flusso della domanda sara:

- AGGANCIO

- IN COMPILAZIONE

- CONTROLLATA

- IN FIRMA

- FIRMATA (con il movimento FIRMA GRAFOMETRICA)

- PROTOCOLLATA

N.B. Con la firma grafometrica, & necessario caricare gli allegati sia nel quadro allegati (obbligatorio),
sia nella stampa della domanda che sara visualizzata per procedere con la tavoletta grafica.
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E’ possibile inoltre firmare la domanda con firma digitale. In questo caso [RY
gli stati della domanda saranno i seguenti: \' fx%vfﬁ
'AGGANCIO [ PER'I'PAGAMENTI
- IN COMPILAZIONE

- CONTROLLATA

- FIRMA DIGITALE

- FIRMATA DIGITAMENTE

- PROTOCOLLATA

Per tutte le informazioni sulle TRE possibili modalita di presentazione, si rimanda a pagina 15 e
seguenti.

Per problemi informatici (blocco dell'utenza, attribuzione delega, errorifanomalie di sistema,
applicativo lento) contattare il numero verde 800 918 230 .

Per avere indicazioni sulla modalita di compilazione della domanda e per segnalare eventuali
problemi, € possibile contattare I'ufficio vitivinicolo:

- Ufficio Vitivinicolovitivinicolo@avepa.it

- Paola Baiguera, paola.baiguera@avepa.it, 049 7708230

- Gianni Pagin, gianni.pagin@avepa.it, 049 7708768

- Alice Allegri, alice.allegri@avepa.it, 049 770 8736
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COMPILAZIONE SINGOLE SCHEDE DELLA DOMANDA
Allinterno della domanda, selezionare dall’elenco a sinistra, le schede da compilare

1. SCHEDA FINE LAVORI (scheda obbligatoria)

La prima scheda obbligatoria da compilare richiama la domanda iniziale oggetto di pagamento e
richiede l'inserimento della data di fine lavori.

Digitare la data e selezionare il tasto SALVA. N.B.: Vi ricordiamo che la data di esecuzione lavori
deve essere coerente con le domande fine lavori o modifica schedario gia presentate. Essa non pud
inoltre essere posteriore al termine delle due campagne successive alla data della richiesta di
pagamento anticipato dell’aiuto (per le domande presentate nella campagna 2020/2021, tale data
deve essere uguale o antecedente al 15 aprile 2022).

Stato: AGGANCIO &

ichede %" FINE LAVORI

Fine lavori

ClUaa

ID domanda iniziale

Data fine lavori |ia

La domanda, che si trova nello stato “AGGANCIO”, & ora pronta per la vera e propria compilazione.

Dal menu a tendina in alto a destra, selezionare la voce “COMPILAZIONE” e selezionare l'icona
.- o |[ommazmone T+ v

bt AGEARCID L =

[ {7 BELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE

In questo modo la domanda passa in stato “IN COMPILAZIONE” ed & possibile procedere con la
compilazione delle successive schede

stato: IN COMPILAZIONE =

Schede 5| SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
ANAGRAFICA
MODALITA' DI PAGAMENTO
ENTI
FINE LAVORI
SUPERFICI
CONFRONTO
CONTRIBUTO RICHIESTQ POST
FATTURE
PRESTAZIONI VOLONTARIE
RICHIESTA DI SALDO
DICHIARAZIONI
ALLEGATI
PUNTEGGI

In caso di SUBENTRO, & necessario aver presentato richiesta di modifica del soggetto titolare della
domanda allo Sportello competente.

Per presentare la domanda con il nuovo soggetto, nel quadro di fine lavori occorre richiamare il
CUAA del beneficiario originario e digitare I'ID della domanda di aiuto.

Se lo Sportello ha gia istruito il subentro, anche informaticamente, nella domanda iniziale, sara
invece possibile agganciare la domanda iniziale con il CUAA della ditta subentrante.

Una volta compilata, questa scheda rimane di sola visualizzazione per avere sempre di riferimento
la domanda iniziale e la data di fine lavori. In caso quest’ultima sia errata, per poterla modificare &
necessario cancellare la domanda e ricominciare con una nuova domanda di collaudo.

2. SCHEDA ANAGRAFICA (scheda di sola visualizzazione)
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| dati relativi al’azienda, alla sede e al rappresentante legale vengono @ A\/EPA
visualizzati, cosi come presenti in fascicolo aziendale del’Avepa. " AGENZIA-VENETA
Verificarne la correttezza. . FEREacamERT!
In caso sia necessario modificare dei dati o inserirne dei nuovi, apportare le modifiche nel fascicolo
aziendale e successivamente accedere alla domanda, verificando il corretto aggiornamento dei dati.

AZIONE & > ‘_LJ |

< ANAGRAFICA
Anagrafica
AZIENDA
Cuan
Ragione Sociale
Partits IVA

BOMICILIO O SEDE LEGALE

Indirizea Telefono
Comune || prov. cap
UBICAZIONE AZTENDA

Indirizro Telefono

Comune | Prov. cap
RAPPRESENTANTE LEGALE

Codice Fiscale

Cognome Nome : Sess0

3. SCHEDA MODALITA’ DI PAGAMENTO (scheda obbligator ia)

La scheda permette I'indicazione del conto corrente sul quale sara effettuato il pagamento dell’aiuto.
Viene visualizzato I'IBAN presente e valido all'interno del fascicolo aziendale.

Se e necessario modificare i dati relativi al'IBAN, occorre procedere alla modifica in fascicolo e poi
accedere nuovamente alla domanda.

N GOMPILAZIONE = & &

&)

" MODALITA® DI PAGAMENTO

Modalita di pagameanto

GAMENTO
1 1BAN N

ERVENT Dati modalita di pagamento F—

neas

|Home fiizia:

Y Codics paese Check digit

( i )

Selezionare dal menu a tendina I'IlBAN corretto e procedere a salvare il dato, tramite il tasto “SALVA”;
le informazioni relative al conto corrente vengono visualizzate in una sezione di riepilogo.

4. SCHEDA ENTI (scheda di sola visualizzazione)
La scheda contiene il campo “ente delegato”; viene proposto I'ente della domanda iniziale.

Schede é’§f‘? ENTI -
ANAGRAFICA
MOBALITA' DI PAGAMENTO Enti
Ente delegato v
SUPERFICI Ente selezionato: SPORTELLO UNICO DI TREVISO
CONFRONTO
CONTRIBUTO RICHIESTO POST
FATTURE

PRESTAZIONI VOLONTARIE
RICHIESTA DI SALDO
DICHIARAZIONI

ALLEGATI

PUNTEGGI

5. SCHEDA SUPERFICI (scheda obbligatoria)
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La scheda, obbligatoria in quanto contiene il dettaglio di quanto realizzato, [ AVEPRPA
presenta tutti gli interventi caricati nella domanda iniziale, oggetto di Ny AGENZIA-VENETA
COﬂtrIbUtO [ PERI*PAGAMENTI

TH COMPTLAZIONE = =

*
()
W

< omERFIC

Superfici

Fatali Eup, utiizza {mal 5100 Sup. bqudsbie (mah 5406 Bup, pest, {maky 5400

Fika_
Togho Particells S
[

e wgneti  Varlela | DOD/IGT  Drigme Forma sflevsmeste Sup, ofilzzo (mo) Sup. leuidabiie {ma) Sep, pref. (ma) Righe pest
FINOT NERD W [DOC/DOCE Domanda|  SPALLIERA - MO = 50 50 o

=0 a0 s

100 100 100

A, RICDWVERSIONS VARIETALE FINDTNERD . DOG/OOCE Domanda | SPALLIERA - MO 1400 1400 ]

e
1| e
MONTEDELLE ] 1 P

Per iniziare la compilazione, selezionare I'icona Eipresente in fondo a destra su ciascuna riga.

Stato: M COMPILAZIONE & & {-_Ej:

Schade: “ superrrc1 -

Superfici POST

Intervents o

ma | Nuowo Ritoma |
Domanda origine | UMAR origine Intervento UlteriMggpt Irrigazione Tipologia DOC/IGT

Quindi digitare il tasto NUOVO per iniziare ad inserire i dati.
Il sistema propone la schermata dove poter richiamare i dati relativi ai lavori eseguiti

SUPERFICI

Superfici POST

Domanda post 3824948 a

UNAR Tt

Dati Particella Comune BASSANO DEL GRAPPA (VI) Foglio 38 Particella 00450 Sub
Intervento I hd
Varieta' CHARDONNAY B. |

Forma allevamento SPALLIERA - GUYOT |

Sesto su fila 100

Sesto tra file 230

Ulteriore intervento I

Tipologia DOC/IGT | v
Sup. UNAR 262
Sup. liquidabile 257

Cancella ‘ Torna |
—

Attenzione: 'aggancio con la domanda fine lavori avviene solo se la data di esecuzione dei lavori
in essa indicata & compresa nel periodo di eleggibilita dei lavori (dal giorno successivo alla data di
protocollazione della domanda RV iniziale e fino al 15/04/2022); in caso contrario la domanda fine
lavori non viene richiamata dall’applicativo.

Una volta richiamata la domanda di origine o la UNAR di origine, il sistema compila in automatico,
con i dati presenti a Schedario, i dati relativi alla particella, alla varieta, alla forma di allevamento, al
sesto su file, al sesto tra file.

Procedere quindi a compilare i restanti campi.

Compilare la tipologia DOCI/IGT, selezionando fra le voci proposte dal menu a tendina.
Indicare se la realizzazione delle opere ha compreso un ulteriore intervento tra quelli disponibili,
sempre che le particelle su cui sono stati realizzati posseggano le caratteristiche previste dalla DGR

AVEPA
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897/2020. L'ulteriore intervento non pertinente o non supportato dagli
allegati necessari verra decurtato in istruttoria, con consequente riduzione
dellimporto.

AVEPA
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La superficie liquidabile & quella realizzata, definita dall’articolo 44 del Reg. (UE) n. 2016/1150 e
giustificata dalla scheda di calcolo da allegare obbligatoriamente alla domanda. Tale superficie non

puod essere superiore a quella di reimpianto dell’'unita vitata, cosi come presente nella domanda fine
lavori.

Terminata la compilazione, selezionare il tasto “salva” e procedere con un nuovo inserimento.
L'inserimento delle post viene visualizzato in forma numerica nella schermata iniziale delle superfici.

SUPERFICT - |
Superfici

Totali Sup, utilzzo (o) 7098 Sup, iquidabia [mg): 6500 Sup. pref. (ma): 6500

arigre

Interventa ¥

gacno

Fita |
Comune Foglio Particelia Sub Intervento Utteriore Varietsa  DOC/IGT | Origine rigarione Sup. utiizzo  Sup. liquidabile  Sup. pref.  Righe Post
| | | Il ) | intarvanta | (mg) {mg) _ fma) past

DS:'\;LED?:;\I Df 56 DOO3E 1.2 FJ5'-RUY1'JR&Z|O|\F;.15qI;|;:ﬁ?]:’afll::f;‘rj:éﬁ ESTIRPATA, DIVERSO GRI’[I;:;‘C‘—’YG- DOCJ'[‘OI:G.JO"-“?"UG Mo 820 750 750 3 q
:“.‘i':??:‘; o £ 00118 1.2+ 2.1 AISTR. E RIC. 50 MEDESIMA SUPERFICIE l'.:llslrr}:r\-- DOC/DACGDomanda Mo el 2828 2828 1 q
e 56 | 0003 1.1 + 2.1 RISTR. E RIC. SU SUPERFICIE DIVERSA [l DOC/DACEDomanda 1540 1410 410 0 B Q
::ﬂ;l\‘:ttl\":: of 58 00116 1.2 RISTRUTTURAZ IOI\iI:I}I :“EE'EED?J::.; TSKI:{P;;;:‘E ESTIRPATA, DIVERSO ERI’th'\?;|.._.- DOC/DOCGDomand 3 Mo 1652 1512 1582 i q

Per continuare a inserire le post o per modificare quelle gia inserite, selezionare l'icona Q

6. SCHEDA CONFRONTO (scheda di sola visualizzazione)
La scheda visualizza il totale della superficie richiesta a contributo e il riepilogo di tutti gli interventi
salvati nella scheda “superfici”’; ne permette la visualizzazione raggruppata per tipologia di origine

(autorizzazione o domanda). Le differenze tra domanda iniziale e di collaudo vengono evidenziate
in giallo.

| CONFRONTO

]
&

Confronto POST

Domanda

IDrdomanfla Tipnlpgip Intervento | Bacino | !)DC/IGT | \[air:letﬁ | Forma allev. Ulteriuqeintemento | Sup. mil. (mqg) Sup. lig. (qu) Sup. pref. (qu) | Sup. post

Autorizzazione
D

_aut_uri_ua_ziune:: Tipelogia Intervento Bacino .DOC/IGT. Varieta Forma allev. . i:g;t:\?;;fu_ s"(':":)tll S'E:]"qh]q Su?m?]r]ef 's]::t

255734:REIMPIANTI ;ﬁk;ig&g_ERSIONE .E!T?E.;‘;::_I;-;;Entinﬂ centro ?IGT ;ﬁ.AEIERNEF EIDOS |SPALLIERA - 9055: BEID: 8310 8310
\1d domanda | Foglio|Particella|SublUNAR| ZYP- | gacig varieta Forma allevamento Intervento ABHERiare Tipologia o

post | | | | A | | | intervento | DOC/IGT | Wquidabile |
437442E;E€SGARE 14.UUUEE | | 9055|100x280 E{QDBCESRTVEF gg;&_‘ésﬁ.ﬁd CDRDDNE'CA&%E&T_:ERSIDNE | :IGT | 8310:

puturiga;iune__ Tipologia | Intervento | Bacino iI}OCIIGT. Varieta Forma allev. irl;ltt_:\rli:r:_teu_ S|1(|:“:]tll | SIE:]"C:']'] | Sufm:)‘r]ef gz;
255784 | REIMPIANTI :eAEiE%NLEYFRSIONE i?a;‘gt;;;;zentmu centro et :’;:_ERLOT KHORUS  SPALLIERA - s3g2 5472 o s472
1d d;:';"da Comune :Fugliu Particella;suh:UNAR;. L?II!JRR Sesto Varieta Forma allevamento Intervento i_:lj_tl-;‘:\r{i:l::u_ Bg;!‘[nl_gﬂi'? qu_j:g.bi_!t_a |
| 4374428 IE?SGARE | 14 00067 | | | EBEZ%J.UUXZEU;E;&%‘?J;.N. gz’égési?d SRRDONE I‘C,Agig&NLE\_’ERSIDNE | 16T | 5472

au‘turigaziune_ Tipologia | “Inte“r.v?ntn L .Bac.inn .I}DC,‘IGTj B Vari.e.t.é“ .Fnrma”allev. "I;Itn;;i:;fu Su(|:r.|:]til. | S'E;::')q | Su?r."?‘r)ef. | gggt
355784 | REIMPIANTI .e;;&igy%rr_\éERSIONE 2172;‘3:‘:1;;;:Entmu centra et ;:\IERLDT KHORUS |SPALLIERA - 4500 4300/ 3537 3200
Zla'd;:';"da Comune :Foglin ParticeIIaESuh:UNAR% 3;:h Sesto .. Varietd | Forma allevamento Intervento Irll’t';‘:";:;fu "E'.gg'f"l%': s
4374428 ESSGARE | 14oonzs 460051005(290%&55'?‘%;.“. EE‘QFL{EI;F;%{ AEDONE :C;ag;g%nt\ésnsmw 16T | 3209

7. SCHEDA CONTRIBUTO RICHIESTO POST (scheda di sola visualizzazione)

Questa scheda visualizza il conteggio del contributo erogabile, distinto per singola tipologia di inter-
vento (in base alla forma di allevamento), in base al caricamento delle superfici post inserite nella
scheda “superfici”.

Per ogni forma di allevamento, il sistema visualizza la somma delle superfici post inserite e il calcolo
del contributo, ammesso al 40% (oppure il 50% per i casi previsti in domanda iniziale), per il
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massimale fissato dalla normativa. Ricordiamo infatti che il contributo e @ A\/EPA
calcolato in base ai costi effettivamente sostenuti e nel rispetto del prez- AGENZIA-VENETA
ziario regionale: t FEREaeAmERT!
- € 18.000/ha per realizzazione di vigneto a CORDONE LIBERO

- € 31.000/ha per realizzazione di vigneto in forma di allevamento espansa (PERGOLE)

- € 23.500/ha per realizzazione di vigneto in altre forme a spalliera

- € 50.000/ha per interventi di miglioramento delle tecniche di gestione (ulteriori interventi) oltre alla
realizzazione del vigneto.

Viene quindi visualizzato I'importo massimo erogabile al 40% o 50% per quella tipologia di inter-
vento.

AZIONE € = )l ¥
| CONTRIBUTD RICHIESTO POST  +

Contributo richiesto Post

Sup_ interventa ( Sup.
liquidabile ]
ORIZZONTALE - PERGOLETTA MONOLATERALE/BILATERALE TNCLINATA VERONESE 700 868.00

Intaruanto Contribite arogabibe por Mintarvants | *MAX)

Realizzazione o recupers di terrazzament con o senza mun di sostegno 3 seccd 200 404000

Totals 128300

Ricordiamo che I'importo erogato del saldo, pari al 20%  del totale ammesso, sara liquidato solo
dopo la verifica dell'effettiva realizzazione delle attivita.

8. FATTURE (scheda obbligatoria)

La scheda permette di inserire I'elenco e il dettaglio delle fatture quietanziate, relative alle spese
sostenute per materiali e servizi acquistati.

Devono essere riportate tutte le spese sostenute per la realizzazione degli interventi oggetto di
contributo. Tutti i campi sono editabili. Le date relative alle fatture e ai loro pagamenti devono essere
comprese nei periodi di eleggibilita delle spese previsti dal bando di riferimento (DGR 897/2020).
Non sono ammessi pagamenti effettuati da soggetti diversi dal beneficiario.

| file .xml o .p7m delle fatture elettroniche (o scansione di eventuali fatture cartacee quietanzate, per
i casi di esenzione dalla fatturazione elettronica previsti dalla legge) devono poi essere allegati alla
domanda.

Per iniziare la compilazione, digitare il tasto NUOVO e il sistema visualizza il dettaglio della
schermata.

FATTURE  ©

Fatture
Totale somse somtenite par meteriali & servizi scouistet {murg] 1010
Humars faira INIZTA 0N |w

Diats fattura =

e
Mumere fattors Datn Fatturn Dascrizioae fattura Codice fiscabe formitore. Denaminazions formorm Wtn valuts impnaibile (e} Impario rendicontsto (esre) Immorta tatabe fattara (el

I:i 12 010912018 ACHULSTO PALL L = O1/14/3018 1010 1010 131322
—
Per l'inserimento della “data fattura” e “data valuta” utilizzare I'icona ' “ e il calendario gia disponibile.

Stato: 1M COMPILATIONE L=
hindo W FATIURE

Fatture

Mumero fattura

e aeie ©

Descriziona fattura

Codica fiscala lormitors

Denomina riene forniton

Data valuta

Impanlbile (euro)

Importo resdicontato - 8l netto di iva {euro)

Importo totale laltura pagate - camiprensivo di iva [eira)

Saiva | Ritorna
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Nel campo “IMPONIBILE” indicare I'importo relativo all'imponibile della & AVEPRPA
fattura. . AGENZIA-VENETA

Nel campo “IMPORTO RENDICONTATO — AL NETTO DI IVA” indicare * FEREAeamERTI
solo I'importo relativo all'intervento oggetto di contributo erogato da AVEPA (potrebbe coincidere con
la voce “imponibile” nel caso in cui la fattura riguardi esclusivamente l'intervento finanziato). Questo
importo deve essere indicato al netto dell'iva, la quantita del materiale corrispondente all'importo
rendicontato dovra essere indicata nell’allegato COMPUTO METRICO SALDO.

Nel campo “IMPORTO TOTALE FATTURA PAGATO — COMPRENSIVO DI IVA” indicare I'importo
dell'intera fattura. Il sistema non fa somme automatiche, quindi prestare attenzione ad indicare
I'importo totale presente in fattura, comprensivo dell'lVA.

Saranno considerate spese eleggibili soltanto quelle relative a fatture interamente pagate, nel
periodo di riferimento.

Terminato l'inserimento di tutti i dati, selezionare il tasto “SALVA” per memorizzare la fattura appena
inserita. Selezionare il tasto “RITORNA” per procedere con l'inserimento di una seconda fattura.

Ad ogni fattura inserita, corrispondera una riga nella schermata iniziale.

Per modificare o cancellare un errato inserimento, entrare nella singola fattura tramite l'icona Qe
modificare o cancellare i dati. Per inserire una nuova fattura, digitare il tasto NUOVO; viene
visualizzato I'elenco dei campi da compilare per ogni fattura da rendicontare, inserire tutte le voci,
altrimenti il sistema impedisce il salvataggio della schermata.

Il totale delle fatture (I'importo rendicontato) viene visualizzato nella parte alta nel campo “Totale
spese sostenute per materiali e servizi acquistati (euro)”

FATTURE “

F
Totale spese sostenute par materiali & servizi acquistat {eurc) | 16273
NurT INIZIA CON | w

Data fattura il

Filtra Nuovo

Numero fattura Data fattura Descrizione fattura Codice fiscale fornitore Denominazione fornitore Data valuta Imponibile (euro)
ﬁ 105 23/01/2018 BARBATELLE 23/03/2018 15263
ﬁ 12 01/09/2018 ACQUISTO PALL 01/11/2018 1010

In fase di istruttoria sara verificata la coerenza delle fatture inserite, sia per gli importi sia per la data
della fattura e della valuta, che devono essere successive alla data di protocollo della domanda
iniziale, (successive al 30/10/2020 nel caso di estirpazione), secondo quanto previsto dalla DGR
897/2020 e dal manuale delle procedure dellAVEPA.

9. PRESTAZIONI VOLONTARIE (scheda obbligatoria, se presenti nel computo metrico saldo)
La scheda permette l'indicazione degli importi relativi a prestazioni volontarie non retribuite prestate
dal beneficiario che sia imprenditore individuale agricolo o forestale e/o da membri della sua famiglia
oppure, nel caso di societa di persone, dai soci operanti nel’impresa e/o da membri della famiglia
dei soci.

Per iniziare la compilazione, digitare il tasto SALVA e il sistema visualizza il dettaglio della schermata.

PRESTAZIONI VOLONTARIE -

Fonte dati Aggiornato il @ valido inizio

Titolo Prestazioni Volontarie

Descrizione Prestazioni Volontarie

Mote ‘
Salva

Prestare attenzione alla corrispondenza tra le voci indicate nel computo metrico e le etichette del
quadro.
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& AVEFPA

AGENZIA-VENETA

b PER'I'PAGAMENTI
ERESTAZIONT VOLONTARTE '
Prestazioni Volontarie
Fontn dati COMPILAZIONE Aggiarnats i 167012015 @ Valido mizio W Valido fine
Deewrizione Prestaziani Yalontarie
Note < >
Data inizia oyoyEs (5 | b=t Fina uiaaess |5
salva Cancela |
Descrizione Valore
Estirpa dal vignale [aure] 53,26

Freparazions delterreno & ooncimesions [eurc}
Squedra, pechettaburs & poss penbe fewo)

Messa in opera strutture d sostegna feurn) Q
Paca impianto irrigun (o]

.50
Alfauamants pianta (auno)

Costi per apere idraulico agranie feuro)

Totsls prestaziani voloneane (i)

Una volta compilati gli importi, digitare il tasto SALVA per evitare di perdere i dati.
Il totale delle prestazioni volontarie viene visualizzato nell’'ultima riga.
Se sono stati commessi degli errori, si puo utilizzare il tasto “CANCELLA” per eliminare tutte le voci

inserite, oppure € possibile correggere i singoli importi e poi procedere di nuovo con il salvataggio
dei dati inseriti, tramite il tasto “SALVA”.

95276

10. RICHIESTA DI SALDO (scheda obbligatoria)

RICHIESTA DI SALDO -

Fonte dati Aggiornato il | valido inizio
Titolo Richiesta di Saldo
Descrizione Richiesta di Saldo
Mote
[€_salva) |

In questa scheda viene riportata la situazione riepilogativa dell'intera domanda: con la prima
digitazione del tasto “SALVA” vengono visualizzati i dati inseriti nelle schede precedenti, oltre a quelli
della domanda iniziale ammessa e finanziata.

RICHIESTA DF SALDD i’

Richiesta di Saldo

Fonte dati COMPILAZIONE Agglornate Il 17/01/ 2019 @ valido inzio :Q valide fine
Deswizione Richiesta di Saldo
e
Data inizia oyjayaois | Data fine yyma |FR
Descriziome valore

Coninbutn smmesso inmals 3961.33 EURD

Cont olatn sulla base delle superfic realizzate 6204 ELRO
calcolat 5l base delle spese sostenute _B6e0 EURDH

izsto o saldo (imparte minore fra | tre precedentl)
o iniziake  B0%

BB
quidabile a salda

1192266 ELED

Vengono riportati: il contributo ammesso iniziale della domanda di aiuto, il contributo massimo
richiedibile sulla base delle superfici realizzate e il contributo massimo richiedibile sulla base delle
spese effettuate; il contributo richiesto a saldo sara I'importo piu basso tra i tre importi precedenti e
verra confrontato con il contributo ammesso iniziale.

AVEPRPA
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Una volta visualizzati i dati, occorre salvarli, digitando per la seconda volta I} AVEPA,
il tasto “SALVA”, in modo da confermare limporto della richiesta di L AGENZIA-VENETA
pagamento a saldo, indicato nella voce “Importo liquidabile a saldo”, al * FEREacamERT!
netto di quanto gia ricevuto con il pagamento anticipato.

N.B. in questo campo viene visualizzata la differenza fra il contributo gia liquidato in forma anticipata
(80%) e quanto risulta realizzato e speso (fatture e prestazioni volontarie). Qualora le spese siano
inferiori al contributo ammesso, verra visualizzato un saldo liquidabile pari a zero e in fase di
istruttoria verra calcolato il recupero dell’importo.

Importante: nel caso si debbano apportare correzioni alla scheda “superfici” e/o alle schede “fatture”
e “prestazioni volontarie”, per aggiornare il quadro “richiesta di saldo” sara necessario cancellare
quello precedentemente salvato e poi salvare nuovamente i dati aggiornati.

RICHIESTA DI SALDO - | 57

Richiesta di Saldo

Fonte dati COMPILAZIONE Aggiornato il 04/02/2019 @ valido inizio @ valido fine
Descrizione Richiesta di Saldo
Note
= =
Data inizio 01/01/2015 a Data fine 31/12/9999 o

Salva ‘ Cancella b

Descrizione Valore

Contributo ammesso iniziale 27260 EUROC
Contributo calcolato sulla base delle superfici realizzate 25380 EURO
Contributo calcolato sulla base delle spese sostenute 22320 EURO
Contributo richiesto a saldo (importe minore fra i tre precedenti) 22320 EURO
Importo liquidato iniziale al 80% 21808 EURO
Importo liquidabile a saldo 512 EURO

11. SCHEDA DICHIARAZIONI (scheda obbligatoria)

La compilazione della scheda & obbligatoria. La scheda presenta tutte le voci selezionate a “N”.
Verificata la correttezza delle dichiarazioni, selezionare la voce “S” per ciascuna voce e selezionare
il tasto “SALVA”. Il sistema verifica che tutte le dichiarazioni siano accettate; se anche una sola
dichiarazione non viene accettata, si alza anomalia bloccante al lancio dei controlli.

12. SCHEDA ALLEGATI (scheda obbligatoria)
Per inserire un nuovo allegato selezionare la voce “Nuovo”.

Stato: IN COMPILAZIONE & & ;.9 v/ ¢f

Schede 9 ALLEGATI - &

Tipo Allegato ‘% Nome file MNote

_ = Lista allegati

Dal menu a tendina selezionare la voce specifica del documento che sara allegato alla domanda.

Per gli allegati di cui &€ necessario indicare anche la quantita numerica, inserire il dato nel campo
“‘NOTE”. I file vengono allegati selezionando la voce “sfoglia”.

N.B. Caricare tutti gli allegati e la relativa scansione, in caso contrario si solleveranno delle anomalie
bloccanti.

Per caricare gli allegati relativi alla realizzazione delle opere idraulico-agrarie (dettaglio indicato
nelle procedure per la presentazione), selezionare la voce “ALTRO” e specificare nel campo “note”
I'entita dell’allegato alla domanda.
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N.B. Verificare I'obbligatorieta dei singoli allegati secondo quanto previsto i) AVEPRPA
dalle Procedure per la presentazione della domanda (allegato A al decreto \y AGENZIA-VENETA

n. 20 del 10.07.2020 e successive modifiche e integrazioni). . FEREaeAmERT!
Terminato il caricamento, selezionare “SALVA”. . __
ILAZIONE & ) v ¢

7 ALLEGATI . 4

Dettaglio allegato

Tipo allegato

Nome file [ ] Yogia |

Note :
—
< Salva \ Ritorna |

Una volta terminato il caricamento dell'allegato, selezionando “RITORNA” si visualizza su un’unica
riga l'allegato appena inserito

ILAZIONE &3 tD 3 v

57 ALLEGATI - i
Lista allegati

MNuavo

Tipo Allegato Nome file MNote

LINOTOCOPIA (FRONTE E RETRO) DOCUMENTC DI IDENTITA' IN CORSO DI VALIDITA'
PPA CATASTALE IN FORMATO TIFF
LLATRG N.2 DICHIARAZION!

Qualora I'allegato sia stato caricato in modo erroneo, selezionarlo dall’icona Ei, entrare nel dettaglio
e selezionare la voce “CANCELLA’; il sistema chiede la conferma prima di procedere con la
cancellazione. Dare I'OK per cancellare.

ILAZIONE £= +O) . v| '9

9 ALLEGATI ¢ | &

Dettaglio allegato

Tipo allegato MAPPA CATASTALE IN FORMATOQ TIFF N

_ e —
Salva 6 Cancella DRntorna ]
\/

Qualora sia necessario caricare un altro allegato, selezionare “Nuovo” e procedere nel medesimo
modo.

13. SCHEDA PUNTEGGI (scheda di sola visualizzazione)

La scheda presenta tutte le voci cosi come sono state selezionate nella domanda iniziale.

La colonna “punteggio massimo” mostra il valore massimo di attribuzione per quella specifica
categoria, descritta nella colonna “tipo punteggio”.

Non & possibile effettuare modifiche, il tasto “Salva” infatti non & attivo.

O AVE-PA
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Sate: TN COMPTLAZ TONE L= D

ichede Y puntenar L
Punteggi

Puntegom complessio nchesto; |32

Attiva Tipn prntnggic Sup. richinetn Dt mggiutivi Aurtaggn | Puntages massina | Anteag
St ®hp | Superfd ubicate i provinga di Beluno {ma) ol = 2.00 20
] No | Superfice atts a produrre v & DOCG & DOL {ma) 5500{| < 20.00 =
Superfia assoggettote o metodo okgico {produsone Divkogica, @ convensone o facent parte di un
™ e 7 g i s P 0.00 n
plars di conuersiona di ol siPaticoio 40 del reg. OF n. BE9/2008)
=5 No | Superfice ket ilEzango IR di EmanTo aEsnai ason|| = s00 [l
Impearito reskzzato per dmeno il S0% con vitigni clessficat autoctoni nazinal, Al sendi dells lgge n
&l * No < a.00 ]
206, art, 2
L o | Impress condotta da gevane istritto nela gestione prevideniziake bome IAF o €O (C.R) BRLCAL7SM316E230 | 400 4
= Eong Impresa condottz da soggetto iscitte nela gestione previdenziake come 1AP o CO (CF.) | 0.00
Si M Presenza di govan coaduvant], & sersi defls normativa vigente (C.F) .00
= Wy Inclussone delia superdics in termton 3 parco regionaln 000 1
Precedenza In gridustona (1 G50 di pArtE 0 PUNTEqEo) Per TEmpSNT 0 VgNen cobe da Aavescenaa
5 &N dorata nells misura aimeno del 20% def ceppl, come da accertaments del competente Serulzio 000 ]
ftosanitaria regionale
5 ®Na Messuna attriburione di punteggia a00 a

In fase di istruttoria, sara verificato se quanto realizzato rispetti il punteggio inizialmente assegnato
e in caso di mancato rispetto del punteggio, potra esserci una decadenza sulla domanda, come
previsto dal bando.

14. CONTROLLI - STAMPA — PRESENTAZIONE

Terminata la compilazione di tutte le schede, & necessario lanciare i controlli, presentare, stampare
e protocollare la domanda.

Per lanciare i controlli e verificare la corretta compilazione di tutte le schede, selezionare dal menu

a tendina, in alto a destra, la voce “CONTROLLO” e selezionare l'icona ‘0 , presente sulla destra.
Qualora sia necessario cancellare la domanda, selezionare la voce “CANCELLAZIONE” e

confermare, selezionando l'icona ‘[9

821005 _|-[2015]
Ingerita:
N 1
a Ente: AVEPA Presentata:
It Ultime: CREAZICNE
JAZIONE i’-_?_ & ‘_'D

%"| SUPERFICI

Superfici

CANCELLAZIONE
CONTROLLI

Lanciando i controlli, si apre una schermata nella quale &€ necessario selezionare solo la voce
“SALVA’. E’ possibile interrompere il controllo, selezionando la voce “RITORNA”.

Il sistema verifica che siano state compilate tutte le schede obbligatorie; inoltre per ogni scheda sono
stati inseriti controlli di coerenza con quanto caricato e salvato.

Inserisci movimento

1D, Domanda:

cuaa:

Denominazions

Modulo: Termini {da - a): 01/0L/2009 00:00:00 - 31/12/9999 00:00:00

Stato: IN COMPILAZ IONE

Movimenta state demanda da / az IM COMPILAZIONE / CONTROLLATA

Richiede regola: Controlli gi compilazione

Atto movimento E

< Salva Dmtoma

Note

Al termine dei controlli, se questi risultano positivi, la domanda transita direttamente nello stato
“CONTROLLATA” e, rimanendo in questo stato, non & piu possibile modificare i dati; da questo stato
si pud tornare indietro nello stato “IN COMPILAZIONE” se occorre modificare i dati; oppure, se la
compilazione & terminata, si pud procedere con la presentazione, la stampa e la protocollazione
della domanda.
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| stato: CONTROLLATA g &

{Schede % SELEZIONA LA SCHEDS® |Com

| T —— { |CANCELLAZIONE
ANAGRAFICA | |PRESENTAZIONE

Movimento %

Esecuzione movimento: CONTROLLO

1l movimento ha avuto esito POSITIVO

La seguente regola & stata venficata:

DOMANDE - REGOLA DI CONTROLLO

Presenza anomalie bloccanti sulla domanda
DOMANDE - REGOLA DI CONTROLLO

Singola Domanda

¢[¢¢ &

Domanda in stato: CONTROLLATA

Se invece l'esito del controllo € negativo, il sistema segnala sia I'esito negativo dell’operazione,
sia la presenza di anomalie bloccanti e la domanda rimane nello stato “IN COMPILAZIONE”.

Per verificare il dettaglio del controllo e visualizzare le anomalie bloccanti generate dal sistema,

selezionare l'icona @ presente accanto allo stato della domanda, nella schermata principale.

|Stato: IN COMPILAZY & 9‘3: v| ¥
Schede  \\ & ANOMALIE |=

||| Movimento [x]
CONTROLLO

Esecuzione movimenj#®

1l movimento ha aw

La seguente regola & stall

DOMANDE - REGOLA DI CONTROLLO

Presenza anomalie bloccanti s§lla domanda
Found § LOCKING ancmalies
- LO

Singola Domanda

Domanda in stato: IN COMPILAZIONE
Stato: IN COMPILAZIONE & &
schede ) SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
Movimento
Esecuzione movimento: CONTROLLO
Il movimento ha avuto esito NEGATIVO
/Z Domande - Windows Internet Explorer E'I n
= s Esito verifiche Data: ATTUALE
Ritoma _|
Verifica Scheda Esito Note Eseguito il Utente
fis conicatifiv Lascnrione s AS SR Cma
Rvs | Pmmsnm:n:
RV2 (02/03/2015 12:24:13
avi oS 123
avs 02/03/2015 12:28113
RS 02/03/2015 12:24413
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Si apre un riguadro dove sono elencate tutte le anomalie. Selezionare il

tasto “RITORNA” per tornare alla compilazione.

Le anomalie in giallo sono segnalazioni non bloccanti; le anomalie in rosso sono bloccanti e nella
descrizione si trova l'indicazione dell’incongruita riscontrata. Queste anomalie devono essere risolte
per poter procedere con la presentazione della domanda. Tornare quindi nelle schede indicate dalle
anomalie bloccanti e correggere i dati.

Terminata la correzione e completata la compilazione dei dati, rilanciare nuovamente i controlli.
Solo quando non ci siano piu anomalie (o siano presenti solo anomalie non bloccanti) & possibile
terminare la compilazione, poiché la domanda passera nello stato CONTROLLATA e da qui sara
possibile procedere con la presentazione, la stampa e la protocollazione.

Sottoscrizione della domanda

Una volta terminata la compilazione, la domanda per essere presentata, deve essere sottoscritta dal
beneficiario (0 da persona diversa, purché legittimata a sottoscriverla) con firma grafometrica
apposta sull'originale informatico oppure con firma autografa apposta sull'originale cartaceo.
Ricordiamo che per poter protocollare la domanda, il fascicolo deve essere valido.

Se il firmatario decide di presentare la domanda con firma grafometrica, (PRIMO METODO), al CAA
o al SUA, e necessario recarsi al CAA o al SUA per poter firmare la domanda utilizzando la tavoletta
grafica.

Se invece il firmatario decide di stampare la domanda su carta, (SECONDO METODOQ) deve
stamparla, sottoscriverla con firma autografa, farne la scansione in formato PDF e in bianco/nero e
caricarla nell'applicativo, unitamente alla copia (scansione) di un proprio documento di identita valido,
secondo le indicazioni dettagliate qui sotto.

Infine, la domanda puo essere anche firmata con firma digitlae (TERZO METODO); in questo caso
fare attenzione a scegliere i corretti movimenti di domanda, come specificato di seguito.

PRIMO METODO — FIRMA GRAFOMETRICA

Dallo stato CONTROLLATA, & possibile procedere con la presentazione e protocollazione tramite
I'apposizione della firma grafometrica.

Per sottoscrivere la domanda con la firma grafometrica il soggetto titolare della domanda deve pre-
sentarsi presso gli uffici dell’ente gestore del fascicolo (CAA o SUA).

N.B. Segnaliamo che in questo caso, prima di procedere con la firma, sara necessario allegare i file
alla stampa nella specifica procedura descritta di seguito.

La domanda puo essere sottoscritta con firma grafometrica qualora la sottoscrizione della domanda
avvenga tramite lo strumento “tavoletta grafica .

E’ possibile avvalersi della firma grafometrica solo qualora vengano soddisfatti i seguenti requisiti:

* I'operatore sia in possesso della tavoletta grafica e della licenza al suo utilizzo. Inoltre, deve essere
un utente abilitato;

* siano state effettuate le operazioni di configurazione nel personal computer necessarie all'utilizzo
della tavoletta grafica;

* 'operatore abbia fatto sottoscrivere al firmatario, cioé la persona che firma la domanda, il consenso
all'utilizzo della firma grafometrica e lo abbia inserito nell’apposita procedura di GUARD.

Attualmente, gli operatori che soddisfano i requisiti sopraelencati sono gli operatori dei centri di as-
sistenza agricola (di seguito CAA).
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Nell'elenco delle schede a sinistra si visualizza I'unica voce “FIRMA”; selezionarla per procedere.

Modulo: RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI VIGNETI 2017/2018
Stato: IN FIRMA &
FEM SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
1 FIRMA
L

Movimento

Esecuzione movimento: IN FIRMA

1l movimente ha avuts este POSITIVO

Domanda in state: IN FIRMA

Si genera in questa fase la stampa della domanda, direttamente nella schermata.

]

o EE _ET5T

s P T e v ] s e o o e

i

T = P ]
N B

T o] o

Fogn, | flegn
Hoga.. | degm (|

L’operatore puo scorrere interamente la domanda, per verificarne i dati. Prima di apporre la firma,
necessario allegare i documenti obbligatori.
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E’ possibile in questa schermata allegare anche tutti i documenti che devono essere trasmessi con

la domanda.

Sfogla... | Nessfin file selezionato. | Allega
Sfogliz... | Nessun file selezionato. | Allega
Sfoglia... | Nessun file selezionato. | Allega

Selezionare il tasto “SFOGLIA” per recuperare i file da allegare, che devono essere in formato PDF
e in bianco/nero e con una dimensione massima di 5 Mb (5.000 Kb); se non viene usato il for-
mato corretto o se viene superata la dimensione massima consentita, il sistema segnala I'impossi-
bilita di procedere con il seguente messaggio.

Tipo di file non supportato
Si possono allegare solamente file di tipo POF.

Se il file & corretto, doo averlo selezionato, digitare il tasto “ALLEGA” e il sistema confermera il
buon esito dell’'operazione con la seguente schermata
Affinché l'attivita di UPLOAD degli allegati abbia esito positivo, si raccomanda di:

e AVEPRPA
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non salvare nel proprio personal computer i file che verranno alle- @ A\/EPA
gati alla domanda informatizzata con nomi che prevedono l'utilizzo N\ AGENZIAVENETA
di caratteri speciali (es. il file contenente la scansione del docu-

mento di identitd non andra salvato con il nome “Scansione documento d’identita” ma con il
nome “Scansione documento d ‘identita”). | caratteri che non dovranno essere utilizzati per
denominare i file oggetto di UPLOAD sono i seguenti: ' (carattere apice), “(carattere doppio
apice), ° (carattere del grado), & (carattere e commerciale), < (carattere minore), > (carattere
maggiore) e tutte le lettere accentate;

- aifini della sola attivita di UPLOAD, di salvare i file da allegare nel desktop del proprio PC in
guanto non deve essere troppo lungo il percorso seguito per andare a recuperare il file og-
getto di UPLOAD.

Qualora sia terminata I'operazione di aggiungere allegati e il file PDF sia completo e pronto per la
firma, procedere con il tasto “FIRMA” e la tavoletta grafica.

Per i soggetti, che si trovassero nellimpossibilita di sottoscrivere la domanda perché inabili e quindi
nell'impossibilitd di recarsi fisicamente presso gli uffici dell'ente gestore del fascicolo, quest'ultimo
puo, utilizzando un computer portatile, recarsi presso 'abitazione del beneficiario per raccogliere la
firma.

In altri casi il soggetto beneficiario puo incaricare altro soggetto a sottoscrivere la sua domanda per
suo conto solo se € in possesso di regolare procura notarile.

Terminato il caricamento degli allegati obbligatori (copia carta d’identita, computo metrico, dichiara-
zione di non necessita e i documenti specifici a seconda di quanto richiesto in domanda), sara visibile
un nuovo tasto “SALVA STAMPA CON ALLEGATI” che permette di visualizzare la stampa completa
di tutti gli allegati appena caricati.

583 VIBLa
Intervento Sup. praferanza | 3up. Intervento :'!JIF- pmmzi
SPALLIERA - CORDOME LIBERD 2.400| 2400 1.
TOTALE 1
[aLLEGATI
|Cleam1xloma
Salva stampa con allegati
Sfogla... | pdf di prova.pdf | Rimuovi
Sfnnlia Nessun file selerinnata. | Aleaa |

Qualora ci sia un errore & possibile cancellare la stampa, selezionando il tasto “RIPRISTINA
STAMPA ORIGINALE” per ricominciare da capo.

Se tutto e completo e corretto, I'operatore pud scorrere interamente la domanda, fino a visualizzare
il campo della firma e quindi procedere con I'apposizione della stessa.

Nel caso in cui il firmatario non abbia dato il consenso all'utilizzo della firma grafometrica o se |l
consenso non e stato opportunamente inserito nella procedura di GUARD, il gestionale non permet-
tera all’'utente di proseguire con la sottoscrizione della domanda con firma grafometrica. Si generera
I'errore qui visualizzato.

In questo caso, l'utente puo far sottoscrivere la domanda con le modalita del “SECONDO METODO
- SCANSIONE DEL DOCUMENTO CARTACEOQO".

Se invece il firmatario ha dato il consenso  all'utilizzo della firma grafometrica e se il consenso é
stato opportunamente inserito nella procedura di GUARD, il gestionale fara apparire il tasto “FIRMA”
in basso a destra per procedere con lI'acquisizione della firma in modo corretto.
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Il sistema segnalera il corretto caricamento del documento; per procedere, selezionare il tasto “PRO-

SEGUI”

|| s AISTRUTTURAZIONE E RICONYESSIONE DEL VIGNETL 2017/2008
|| satos TN FERMA E

I |

| Schede O A .

| FRsA

DOCUMERTO CARICATO CORRETTAMERTE m

‘ Firma

A questo punto si visualizzano le schermate specifiche della firma grafometrica; qualora il sistema
segnali un avviso, € necessario selezionare il tasto “ANNULLA” senza dover installare alcun pro-

gramma.
%, i -
— Agenzia veneta per | pagamenti in agricodtura
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Apporre la firma tramite l'utilizzo della tavoletta grafica.
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Il sistema visualizzera la firma direttamente sulla domanda.

— FIAMA GRAFOMETAICA == Pogts|

N tlemiih 4w i
—

Pt 1 Drmmrsta 1 St Tun T 00T

L =
- For Demonstration Only
maoms s 1

Selezionando il tasto “FINE” la procedura sara completa e la domanda sara nello stato “FIRMATA”".
A questo punto, spostare la domanda nello stato “PROTOCOLLATA” in modo da concludere l'intera
procedura di presentazione e protocollazione.

Il numero di protocollo sara visibile nell'intestazione in alto dopo qualche minuto.

SECONDO METODO — SCANSIONE DEL CARTACEO FIRMATO

Qualora non si voglia procedere con la firma grafometrica presso il CAA o lo Sportello Avepa, &
possibile stampare la domanda cartacea e apporre la firma.

Dallo stato CONTROLLATA, € possibile procedere con la movimentazione della domanda nello stato
“PRESENTATA".

Nello stato di PRESENTATA nell’elenco delle schede se ne aggiunge una nuova denominata “AL-
LEGATI PROTOCOLLQO?", che riporta tutti gli allegati gia caricati e salvati.

Per procedere, selezionare I'icona che si trova in alto a destra sulla schermata. Selezionando l'icona
e possibile visualizzare la cronologia e le stampe gia effettuate.

Si apre una schermata che richiede la selezione dell'icona corrispondente alla voce “STAMPA DO-
MANDA COLLAUDO E RICHIESTA SALDOQ?" e si apre la domanda in formato pdf, che si pud man-
dare in stampa. Se non si vuole procedere con la stampa, selezionare la voce “RITORNA”.

& AVEPRPA
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Lista tipi stampe

Cerca | Ritorna

i Tipo stampa

& |Stampa domanda collaudo e richiesta saldo

Segnaliamo che fino a quando la domanda rimane nello stato “IN COMPILAZIONE” e “CONTROL-
LATA", si genera una bozza della stampa per verificare che i dati siano corretti.

Quando si vuole chiudere la domanda, dallo stato di “CONTROLLATA”, mettere la domanda nello
stato “PRESENTATA” e successivamente lanciare la stampa definitiva, selezionando la voce
“STAMPA DOMANDA COLLAUDO E RICHIESTA SALDO".

Dallo stato PRESENTATA la domanda puo essere riportata in compilazione, nel caso ci siano an-
cora errori.

N.B. Se non viene effettuata la stampa definitiva (cioe la stampa della domanda che si trovi nello
stato PRESENTATA) non sara possibile protocollare la domanda.

Una volta stampata, la domanda cartacea (con tutti gli allegati, fra cui la carta d’identita in corso di
validita), per essere ritenuta valida, dovra essere firmata dal beneficiario e scansionata nell’applica-
tivo tramite la funzione che permette di allegare un nuovo file (n.b. salvare il file in formato PDF e
bianco/nero).

Selezionare infatti il tasto “NUOVO” e quindi selezionare dal menu a tendina I'unica voce disponibile
“STAMPA DELLA DOMANDA FIRMATA”

Tramite il tasto “SFOGLIA” recuperare il file salvato della domanda firmata e caricarlo in applicativo,
quindi selezionare il tasto “SALVA”.

N.B. Per evitare problemi nel caricamento dei documenti digitali € necessario:
- usare solo formati di file conformi;
- creare file di dimensioni inferiori a 5 Mb;
- fare scansioni in bianco/nero dei documenti cartacei;
- non utilizzare caratteri speciali per nominare i file;
- evitare denominazioni del file troppo lunghe;
- salvare nel desktop del computer i file da caricare.

Formati di file conformi
Sono accettati i seguenti formati di file conformi alle regole tecniche del Codice dell'amministrazione
digitale:

- PDF, PDF/A, P7M, DOCX, XLSLX, ODT, ODS, JPG, TIF, PNG, XML, TXT, CSV, SVG, DXF,

DWF.

Non sono accettati i file compressi  (ZIP, RAR, 7Z, CAB, TAR e simili), anche se contengono
documenti in formati conformi.
E comunque preferibile utilizzare piu possibile il formato PDF .

Dimensioni dei file

L’applicativo consente di caricare solo file che hanno una dimensione massima di 5 Mb (5.000 Kb),
quindi per evitare problemi di caricamento  dei documenti digitali (domanda e allegati) i relativi file
non devono essere “pesare” piu di 5 Mb.

Se si tratta di documenti di testo, fogli di calcolo o presentazioni contenenti fotografie, grafici e dise-
gni & necessario ridurne le dimensioni seguendo queste indicazioni:
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- verificare e, se necessario, ridurre con apposito software (vedi pa- @ A\/EPA
ragrafo Software) la dimensione (misurata in pixel) e la risolu- \y AGENZIA-VENETA
zione (misurata in dpi, cioé in punti/pollice) di ciascun oggetto (fo- * FEfpmResmenT
tografia, grafico, disegno) prima di inserirlo nel documento;

- esportare (cioe salvare) i documenti in formato PDF , impostando le opzioni di salvataggio
in modo che i file risultino “leggeri” (meno di 5 Mb), ma di buona qualita;

- se il file cosi ottenuto supera la dimensione massima di 5 Mb & necessario ottimizzarlo
utilizzando I'apposito software (vedi paragrafo Software).

Se invece si tratta di documenti digitali ottenuti mediante scansione di originali cartacei € necessario
produrre file di dimensioni ridotte, preferibilmente in formato PDF , seguendo queste indicazioni:

- impostare lo scanner in modalitd bianco/nero con una risoluzione massima di 200 dpi
(punti/pollice);

- effettuare esclusivamente scansioni in modalita bianco/nero: non effettuare scansioni a
colori (anche se il documento originale € a colori), né in scala di grigio.

Caratteri speciali
Non utilizzare i seguenti caratteri speciali per nominare i file (domanda e allegati) da caricare
nell’applicativo PSR:

- lettere accentate (e, €, a, 0, 1, U, ecc...)

- '(apice)

- " (doppio apice)

- °(simbolo dei gradi)

- & ("e" commerciale)

- < (minore)

- > (maggiore)
Software
Le indicazioni relative al software si intendono effettuate a titolo puramente esemplificativo e fanno
riferimento esclusivamente ad applicazioni open source e/o disponibili gratuitamente in rete.
La maggior parte dei software per ufficio (Microsoft Office, LibreOffice, Apple iWorks, ecc.) dispone
di funzionalita integrate per I'esportazione dei documenti in formato PDF. In alternativa € possibile
utilizzare un software per la “stampa PDF " dei documenti, ad esempio:
*PDF Creator (https://sourceforge.net/projects/pdfcreator)

E possibile modificare la struttura  (non il contenuto) dei documenti PDF, cioé unire pitl file PDF,
separare un file PDF in pit documenti, estrarre singole pagine di un documento PDF, riordinare le
pagine di un documento, ecc., utilizzando un apposito software, ad esempio:

*PDFsam Basic (http://www.pdfsam.org/download-pdfsam-basic).

E possibile ridurre le dimensioni di un file PDF esistente utilizzando un apposito software, ad
esempio:
*FileOptimizer (https://sourceforge.net/projects/nikkhokkhof/files/FileOptimizer)
oppure uno dei vari servizi gratuiti disponibili on-line, ad esempio:
- http://smallpdf.com/it
- http://pdfcompressor.com/it
- http://www.ilovepdf.com/it

Molti sistemi operativi (ad es. Microsoft Windows, Apple OS X) contengono gia “di serie” software
per I'elaborazione, la modifica, la conversione di formato, la riduzione di “peso” e dimensioni delle
immagini. In alternativa, sono disponibili in rete vari software gratuiti che consentono di effettuare
le stesse operazioni, ad esempio:

- Irfanview (http://www.irfanview.com)

- XnConvert (http://www.xnview.com/en/xnconvert)

- Gimp (http://www.gimp.org/downloads)
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Una volta terminata la corretta scansione, e completata I'operazione per allegare il file, portare la

domanda nello stato PROTOCOLLO.

In questo modo la domanda verra associata al proprio numero di registrazione e la presentazione

sara completa.

Il numero di protocollo sara visibile nel giro di qualche minuto in alto, nell'intestazione in alto.

:rca| Dettaglin| Nuovo | Rettifica

nda: 4255384 |- 2018 | Cod. d da: 3720624 |

Prot. N. 75264 del 15/05/2019
zione: Ente: CAA DELLE VENEZIE SRL - (001VI1)

RISTRUTTURAZIONE E RICONVERSIONE DEI VIGNETI 20:

T =

Lo Sportello Unico di Avepa competente per listrut toria eseguira la ricevibilita della domanda
come previsto dal bando e dalle procedure.

TERZO METODO — SCANSIONE DEL CARTACEO FIRMATO

In caso si scelga questo metodo, dallo stato CONTROLLATA, nel menu a tendina di cambio di stato
si trova I'opzione “FIRMA DIGITALE". E' necessario procedere con la stampa della domanda e poi

procedere con rI’aLBposizione della firma digitale.
R~ Q __IRI‘-‘IA DIGITALE E

CONTROLLATA &
;:30#E1 EZTONA LA SCHEDA DA GESTIRE

ANAGRAFICA
MODALITA' DI PAGAMENTQ
ENTI

FINE LAVORI
SUPERFICT
CONFRONTO
Nello stato “FIRMA DIGITALE” e necessario caricare il file effettivamente firmato con firma digitale,

selezionando la scheda a sinistra.
R e L

|Stato: FIRMA DIGITALE & D

9| SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE

FIRMA DIGITALE

Movimento

Eszecuzions movimente: FIRMA DIGITALE

Il movimento ha avuto esito POSITIVO

L= seguentes regolz & stata verificata:
VERIFICA ANOMALIE

| Movimento entro i termini

AVEPA

25 AGENZIAVENETA
[S PER-I-PAGAMENTI



AVEPA

AGENZIA-VENETA
PER'I'PAGAMENTI

| Stato: FIRMA DIGITALE & ) & &\

Schede
FIRMA DIGITALE

5§9| FIRMA DIGITALE «

/ \‘
M file | Sceqli il file | MNessun Iﬂ scelto |
——
MNote

Il sistema verifichera la presenza della firma digitale, la validita temporale della firma, la validita e
coerenza dell'intestatario e la corrispondenza della stampa.

o S S|
QF[RMA DIGITALE « |n’?

Nome file |

Mote

Intestatario della firma H—|
Inizio validita® certificato |[19/05/2021 10:10:43
Fine validita’ certificato.  ||19/05/2024 02:00:00 |

ESITO VERIFICA FILE

File Firmato Digitalmente

Valita' temporale della firma

Validita' intestatario della firma

x%< <

Corrispondenza della stampa

Cancella

Fino a quando non saranno validi tutti i controlli, non sara possibile procedere.

é AVERPA
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e 57| FIRMA DIGITALE  « | &
FIRMA DIGITALE
MNome file k| Ji.pdf.p7m
Mote

Intestatario della firma |

Inizio validita’ certificato  |[19/05/2021 10:10:43 |

Fine validita® certificato

|19/05/2024 02:00:00 |

ESITO VERIFICA FILE

File Firmato Digitalmente

Valita' temporale della firma

Validita' intestatario della firma

Corrispondenza della stampa

8[e¢| K

Cancella

Con tutti i controlli validi, spostare la domanda nello stato “FIRMATA DIGITALMENTE”, per poter

protocollare la domanda

| FIRMATA DIGITALMENTE w |

¥

& &9

v

e TR o e T T T

Stato: FIRMATA DIGITALMENTE %
chede
FIRMA DIGITALE

£§3| SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE

Movimento
Esecuzione movimento: FIRMATA DIGITALMENTE

Il movimento ha avuto esito POSITIVO

La seguente regcla & stata verificata:

Sl—= ¥

Regole di controllo per Firma Digitale

DOMANDE - RRV - Controllo mandato

Movimento entro i termini

Presenza anomalie bloccanti sulla domanda

$0¢ &

Domanda in stato: FIRMATA DIGITALMENTE

Ora spostare la domanda nello stato “PROTOCOLLO”
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PROTOCOLLATA &3
€§’}| SELEZIONA LA SCHEDA DA GESTIRE
ANAGRAFICA
LITA" DI PAGAMENTO
ENTI Movimento
FINE LAVORI Esecuzione movimento: PROTOCOLLO
SUPERFICI Il movimento ha avuto esito PDSITIVO
CONFRONTO . N
BUTO RICHIESTO POST La seguente regolz & stata verificata:
FATTURE
AFIONI VOLONTARIE VERIFICA ANOMALIE v
CHIESTA DI SALDO
JICHIARAZTONI Movimento entro i termini V
ALLEGATI
PUNTEGGI Presenza anomalie bloccanti sulla domanda W
MNOTE

FIRMA DIGITALE

Domandz in stzte: PROTOCOLLATA

Nel giro di pochi minuti la domanda verra repertoriata con numero e data validi ai fini della
presentazione.

Lo Sportello Unico di Avepa competente per listrut toria eseguira la ricevibilita della domanda
come previsto dal bando e dalle procedure.

U

N o A\/EPA

ENZI
2 bn:



